Procedury organizowania wycieczek szkolnych
w Publicznym Gimnazjum Nr 1 im. Jana Pawla II w Kozienicach

Podstawa Prawna:
1) Rozporzgqdzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 roku w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. Nr 135, poz. 1516)
2) Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 6z 2002 poz. 69)

I. W ramach dziatalnosci turystyczno - krajoznawczej w PG Nr 1 w Kozienicach dopuszcza
si¢ organizowanie nastepujacych form:
- wycieczek przedmiotowych (wyjscia w ramach zaje¢ szkolnych)
— wycieczek krajoznawczo - turystycznych (jedno lub wielodniowych)
— imprez turystyczno - krajoznawczych ( rajdow i wycieczek rowerowych)

Il. 1. Wychowawca po uprzednim zasiggni¢ciu opinii rodzicéw oraz rozmoéw z wychowankami
na poczatku kazdego roku szkolnego planuje w planie pracy wychowawcy klasy ilos¢,
rodzaj i miejsca wycieczek i imprez turystyczno — krajoznawczych.

2. Ilo$¢ dni przeznaczonych na ten rodzaj dziatalnosci nie moze przekroczy¢ 5 dni nauki
szkolne;j.

3. Planujac termin wycieczki, czy imprezy turystycznej calodniowej nalezy bra¢ pod uwage
sprawy zwigzane z organizacja roku szkolnego to jest nie planowaé wycieczek w te dni
tygodnia, w ktore wypadaja najczesciej réznego rodzaju swieta, czy dni wolne od zajeé
edukacyjnych w danym roku szkolnym, przedmioty, ktore realizowane sg jedna godzine
tygodniowo.

4. Ogoblny harmonogram planowanych wycieczek i imprez danej klasy wychowawca sktada
dyrektorowi szkoty do konca wrze$nia danego roku szkolnego.

I1l. Kazdy rodzaj dzialalnosci turystyczno - krajoznawczej wymaga akceptacji dyrektora szkoty
1 przygotowania przez wychowawce (organizatora ) pelnej dokumentacji.

IV. W dokumentacji wycieczki/imprezy powinny znalez¢ sie:

e karta wycieczki w dwdch egzemplarzach

e lista uczestnikow

e zgody rodzicow (prawnych opiekundw) na uczestnictwo w wycieczce/imprezie
niepetnoletnich uczniow z zaznaczonym miejscem odbioru dziecka i osobg upowazniong do
tego jezeli jest to miejsce inne niz wskazane jako koncowe wycieczki zaznaczone w karcie.

Komplet dokumentow — karta wycieczki i lista uczestnikow w dwdch egzemplarzach powinien
by¢ ztozony do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty najpdzniej na 3 dni przed wycieczka/impreza
turystyczng. Jeden komplet pozostaje w dokumentacji szkolnej, drugi wraz ze zgodami
rodzicéw nauczyciel zabiera ze sobg. Na liScie ucznidow pozostajacej w dokumentacji szkoty
organizator (opiekun) zaznacza przy nazwiskach uczniow miejsce odbioru uczniéw po
wycieczce.

e rozliczenie wycieczki (po jej zakonczeniu) w celu przedstawienia rodzicom



IV Zagadnienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy organizacji wycieczki/imprezy turystycznej:

1.

Udziat uczniéw niepelnoletnich w wycieczkach i imprezach turystycznych wymaga
pisemnej zgody rodzicow lub opiekundéw prawnych (z wyjatkiem wycieczek
przedmiotowych organizowanych w ramach zaje¢ lekcyjnych).

Dla zapewnienia prawidlowej opieki nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce dyrektor
wyznacza kierownika i opiekunéw, ktorych liczba uzalezniona jest od liczby uczestnikow,
miejsca wycieczki, rodzaju $rodka lokomocji. Przy ustalaniu liczby opiekundéw nalezy
uwzgledni¢ rowniez doswiadczenia i umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania
i samodzielnosci uczestnikdw, sposob zorganizowania wycieczki, itp.

Kierownikiem i opiekunami podczas wycieczki moga by¢ wytacznie nauczyciele. W
sytuacjach wyjatkowych opiekunem wycieczki moze by¢ za zgoda dyrektora inna
petnoletnia osoba.

Kierownik i opiekunowie sg odpowiedzialni za stworzenie warunkéw zapewniajacych
bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom wycieczki, sprawujac cigglty nadzoér nad pelnym
przestrzeganiem przez wszystkich uczestnikow obowigzujacych na wycieczce zasad
bezpieczenstwa.

Kierownicy i opiekunowie wycieczek szkolnych i innych imprez turystyczno —
krajoznawczych zobowigzani sg do $Scistego przestrzegania przepisow przeciwpozarowych,
sanitarno — epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drog publicznych i szlakow
turystycznych, a takze przestrzegania innych szczegdétowych regulaminéw oraz zarzadzen
wykonawczych wiadz o§wiatowych, administracyjnych 1 samorzadowych. Wszyscy
uczestnicy wycieczek sg zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania zasad
bezpieczenstwa i1 szczegolnej ostroznosci oraz wykonywania wszystkich polecen kierownika
1 opiekunow.

Kierownicy 1 opiekunowie muszg posiada¢ umiejetnos¢ udzielania pierwszej pomocy. Kadre
obowigzuje petna znajomos$¢ przepiséw, zachowanie petnych warunkow bezpieczenstwa dla
uczestnikow oraz Sciste ich przestrzeganie i egzekwowanie. Kierownik 1 opiekunowie sa
zobowigzani mozliwie jak najpredzej zapewni¢ fachowa pomoc medyczng w przypadku
zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika poprzez wezwanie lekarza.

V Zalecane normy bezpieczenstwa:

wycieczki przedmiotowe

nauczyciel w ramach nauczanego przedmiotu moze zorganizowac wyjscie poza teren szkoty
(do muzeum, do lasu,na zajecia terenowe, na stadion sportowy, itp.) w klasie, z ktérg ma
zajecia lub nad ktoérg dyrektor przydzielit opieke.

nauczyciel sprawdza liczbe uczniow 1 przypomina im zasady zachowania i bezpiecznego
poruszania si¢ podczas wyjscia.

nauczyciel przed wyjsciem informuje o tym dyrektora szkoty oraz zostawia informacje w
postaci karty wyj$cia w sekretariacie szkoty.

jezeli wyjscie bedzie trwaé wigcej niz czas przeznaczony na jednostke lekcyjng nalezy
uzyskac zgode nauczyciela, ktéry ma z klasg nastepng lekcje.

nauczyciel organizujacy (petniacy opieke) tego rodzaju zajgcia ponosi catkowita
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczniow

wycieczka autokarowa

liczebno$¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejscowych
jeden opiekun na 15 uczestnikow (nie liczac kierowcy i pilota);

miejsca przy drzwiach zajmuja opiekunowie;

przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga tam znajdowac si¢ dodatkowe siedzenia
czy torby podrdzne);

autokar musi by¢ oznakowany — tablica ,,przew6z dzieci”;



e kierowca powinien posiada¢ §wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru — wazne przez 6 miesigcy, kierownik
wycieczki w celu zapewnienia bezpieczenstwa ma prawo powiadomic policje o
planowanym wyjezdzie w celu sprawdzenia stanu autokaru i dyspozycji kierowcy;

e maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy — 4 godziny 30 minut, czas przerwy
w jezdzie - zalecane 45 minut;

e postoje mogg odbywac si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych
parkingach;

e po kazdej przerwie w podrézy nalezy sprawdzi¢ stan liczbowy uczestnikow;

e obowigzkiem opiekundéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy ( uczniowie nie moga
chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzucaé¢ $§mieci przez okno itp.)

wycieczka piesza

e w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe¢ drugi idzie na koncu;

e uczestnicy powinni posiada¢ ubidr stosowny miejsca wycieczki 1 warunkow
atmosferycznych (szczegdlnie buty);

e w miescie nalezy porusza¢ si¢ po chodnikach, a poza miastem lewg strong drogi,
pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom;

e w lesie nalezy poruszac si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkéw
narodowych lub krajobrazowych wylacznie) lub wyznaczonych $ciezkach,;

e opiekun powinien posiada¢ mape¢ (wskazana jest znajomos$¢ terenu);

e przed wyruszeniem na tras¢ uczestnicy powinni by¢ poinformowani o zasadach poruszania
si¢ 1 zachowania.

wycieczka w gory

e wyruszajac w gory nalezy dokladnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze ptec
uczestnikow ( dla uczniow w wieku 13-15 lat nie powinna przekracza¢ 12-13 km tj. 4-5
godz. marszu wraz z przerwami na odpoczynek);

e wedrowke nalezy zaplanowaé w godzinach porannych aby przed zmrokiem wréci¢ do
miejsca noclegu;

e liczebnos¢ grupy — jeden opiekun na 10 ucznidéw;

e uczniowie powinni posiada¢ odpowiedni ubidr — buty sznurowane, kurtka nieprzemakalna i
ocieplana (ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w gorach 1 spadek temperatury wraz ze
wzrostem wysokosci), ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku;

e wszyscy uczestnicy powinni poruszaé si¢ po oznakowanych szlakach, w ten sposob, ze na
poczatku (za przewodnikiem) idg osoby stabsze kondycyjnie a na koncu silniejsze, kolumng
prowadzi i zamyka osoba dorosta;

e na terenach powyzej 1000 m.n.p.m. wycieczke prowadzi wylgcznie przewodnik gorski;

e na terenie parkow narodowych wycieczki prowadza wylacznie upowaznieni przewodnicy
gorscy;

e opiekun grupy powinien posiada¢ przy sobie apteczke¢ ze srodkami opatrunkowymi w razie
potrzeby udzielenia pomocy.

wycieczka rowerowa:

e liczebnos¢ — dwoch opiekundéw na grupe 10-13 ucznidow ( zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 0sob);

e w przypadku kilku grup odstgpy migdzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200 metrow;

e wszyscy uczniowie powinni posiada¢ karte rowerowa;

e prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najstabsi uczestnicy w grupie,
nastepnie pozostali uczniowie a na koncu drugi opiekun;



tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;

odstepy miedzy jadacymi powinny wynosi¢ do 5 metrow;

uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak
najblizej prawej krawedzi jezdni zgodnie z przepisami ruchu drogowego, ktore nauczyciel
powinien uczniom przypomnie¢ przed wyjazdem;

nauczyciel powinien posiada¢ ze soba apteczke pierwszej pomocy oraz podstawowe
narzgdzia do ewentualnej naprawy rowerow;

uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni stroj, obuwie oraz kask ochronny na glowe.

Zalecenia i przeciwwskazania ogdlne dla uczestnikéw wycieczek i imprez turystyczno —
krajoznawczych

w wycieczkach i imprezach turystyczno krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie,

w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie;

opiekun jest obowigzany sprawdzac stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z

kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu

docelowego;

zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mlodziezg podczas niekorzystnych warunkow

atmosferycznych (burza, $niezyca, gotoledz)

zabrania si¢ organizowania wycieczek wysokogoérskich bez udziatu wykwalifikowanego

przewodnika gorskiego;

zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotow majacych polaczenie z liniami wysokiego

napi¢cia, manipulowania niewypatami, zblizania si¢ do miejsc 1 przedmiotéw mogacych

stwarza¢ jakiekolwiek zagrozenie dla zdrowia lub zycia, spozywania rd6znego rodzaju

owocow, co do ktorych nie ma pewnosci, ze sa jadalne, itp. zachowan,;

przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ si¢ w dobrze wyposazong apteczke;

przed wyjazdem/wyjsciem opiekunowie sa zobowigzani do zaznajomienia uczestnikow z

zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku wycieczkowym, na

peronach kolejowych (przejazdy PKP) na szlakach turystycznych i gorskich (szczeg6lnie o

niewyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu si¢ lub opdznianiu marszu) 1 w innych miejscach

w zaleznosci od rodzaju wycieczki,

po przybyciu na miejsce noclegu nalezy doktadnie zapozna¢ si¢ z rozmieszczeniem drog

ewakuacyjnych i pomieszczeniami sanitarno- higienicznymi;

kierownik 1 opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac proby zaktocania ciszy i snu

ucznidéw oraz dopilnowac aby nikt nie wychodzil z miejsca noclegowego, zwrocic

szczegbdlng uwage na respektowanie zakazu palenia tytoniu, spozywania alkoholu i

zazywania jakichkolwiek uzywek;

w przypadku zaistnienia nieszcze$liwego wypadku nalezy niezwlocznie udzieli¢ pomocy

wszystkim potrzebujacym, niezwlocznie powiadomi¢ wiasciwe stuzby medyczne,

zawiadomi¢ dyrektora szkoly i rodzing poszkodowanego.



KARTA WYJSCIA KLASY PODCZAS ZAJEC LEKCYJNYCH

Data WYJSCla......uvvieeiiiiiee e
Godzina lekeyjna.......ccccocee i
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AV =] 1o T PSRRI
Liczba ucznidw uczestniczgcych W WyJSCIU.....uuvvieeeiiiiieeeeiieee e

Nauczyciel odpowiedzialny za UCZNIOW..........ccvveeeeeiiieeeeeeiiieee e

Planowana godzina POWIOTU.............cocuvreiieeiiee e

(podpis nauczyciela — opiekuna)



KARTAWYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i zalozenia programowe wycieczki (imprezy)
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Kierownik (imig¢ i NAZWISKO0)....cccevvvrreeissseneccsssnnnissssnnrioscssnssessssnssessses 7<) ORI
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Miejsce powrotu (odbierania uczniow po wycieczce)........ceveesvueccnecsernnees

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach i imprezach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)



HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godzina Ilo$¢ km Miejscowosé Program Adres punktu
wyjazdu noclegowego i
Zywieniowego

Adnotacje organu prowadzacego Zatwierdzam

lub sprawujacego nadzor pedagogiczny

(piecze¢ i podpis dyrektora szkoty)




