Publiczna Szkota Podstawowa nr 4

im. Jana Pawia II | Z»KL&S%

w Kozienicach

Procedury organizowania wycieczek szkolnych w Publicznej Szkole

Podstawowej nr 4 im. Jana Pawtla Il w Kozienicach.

Podstawa Prawna:

1) Rozporzgdzenie MEN z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkofy i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. z 2020 roku, poz. 1055 z p6z. zm.)

2) Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w Sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. 22020 poz. 1166 z p6z. zm.)

Przepisy ogélne (wynikajace z rozporzadzenia):

1. W organizowaniu dziatan turystyczno krajoznawczych szkoty mogg wspéidziata¢
ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami zajmujacymi si¢ organizacjg turystyki i
krajoznawstwa.

2. podejmowane przez szkote dziatania zwigzane z turystyka i krajoznawstwem majg
na celu:

- poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradyciji, zabytkow kultury i
historii;

- poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

- poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego;

- wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

- upowszechnianie zasad ochrony srodowiska naturalnego, zasad funkcjonowania w
srodowisku przyrodniczym i umiejetnosci korzystania z jego zasobdw;

- upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej;

- przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym;

- poznawanie zasad bezpiecznego zachowania w réznych sytuacjach.
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3. Dziatania turystyczno — krajoznawcze sg realizowane w trakcie roku szkolnego w
ramach zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych lub opiekunczych z wytgczeniem okresu
wakacji, ferii zimowych oraz zimowej i wiosennej przerwy swigtecznej.

4. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju i za granica.

5. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

6. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika wycieczki sposréd  pracownikéw
pedagogicznych placowki.

7. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na laczenie funkgcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

8.Zgode na udziat dziecka w wycieczce musza rodzice wyrazi¢ w formie pisemne;j.

9. Zadania kierownika wycieczki:

- opracowanie programu i regulaminu wycieczki

- zapoznanie uczniéw rodzicéw z w/w dokumentami;

- zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i przestrzegania regulaminu
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

- zapoznanie uczestnikdw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa i zapewnienie
warunkoéw do ich przestrzegania;

- okreslenie zadan opiekunéw w zakresie realizacji programu i Zapewnienia opieki oraz
bezpieczenstwa uczestnikow:

- nadzorowanie zaopatrzenia uczniow i opiekundw w niezbedny sprzet, wyposazenie,
wiasciwy ubidr i apteczke;

- kierownik ponadto zatatwia i nadzoruje sprawy organizacyjne zwigzane z
transportem, wyzywieniem i noclegiem podczas wyjazdu;

- dokonuje podziatu zadan wynikajgcych z programu pomiedzy uczestnikow;

- dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke;

- dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i przedstawia je dyrektorowi oraz rodzicom.

10. Zadania opiekuna :

- sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami
- wspotpraca z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i regulaminu

wycieczki;
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- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez ucznidw regulaminu, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
- nadzorowanie wykonywania zadar przydzielonych uczniom:

- wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Procedury obowigzujace w PSP nr 4

1. W ramach dziatalno$ci turystyczno - krajoznawczej w PSP nr 4 w Kozienicach
dopuszcza sig organizowanie nastepujgcych form:

- wycieczek przedmiotowych (wyjscia w ramach zajeé szkolnych)

- wycieczek krajoznawczo - turystycznych (jedno lub wielodniowych)

- imprez turystyczno - krajoznawczych ( rajdéw i wycieczek rowerowych itp.)

2. Wychowawca po uprzednim zasiegnieciu opinii rodzicéw oraz rozméw z
wychowankami na poczatku kazdego roku szkolnego planuje w planie pracy
wychowawcy klasy ilo$¢, rodzaj i miejsca wycieczek oraz imprez turystyczno -
krajoznawczych.

3. llos¢ dni przeznaczonych na ten rodzaj dziatalnosci nie moze przekroczyé¢ 5 dni nauki
szkolnej.

4. Planujgc termin wycieczki, czy imprezy turystycznej catodniowej nalezy brac¢ pod
uwage sprawy zwigzane z organizacjg roku szkolnego, to jest nie planowaé wycieczek w
te dni tygodnia, w ktére wypadajg najczesciej réznego rodzaju $wieta, czy dni wolne od
zajeC edukacyjnych w danym roku szkolnym, czy tez przedmioty, ktdére realizowane sg
jedng godzine tygodniowo.
5. Ogolny harmonogram planowanych wycieczek i imprez danej klasy wychowawca
przedstawia dyrektorowi (wicedyrektorowi) szkoty najlepiej na poczatku roku szkolnego.
6. Kazdy rodzaj dziatalno$ci turystyczno - krajoznawczej wymaga zgody dyrektora szkoty
i przygotowania przez wychowawce (organizatora ) petnej dokumentag;ji.
7.W dokumentacji wycieczki/imprezy powinny znalez¢ sie:
» karta wycieczki w dwéch egzemplarzach zatwierdzona przez dyrektora.
e lista uczestnikéw z numerami kontaktowymi do rodzicéw, podpisane przez
dyrektora.

* zgody rodzicédw (prawnych opiekundw) na uczestnictwo w wycieczce/imprezie
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niepetnoletnich uczniow z zaznaczonym miejscem odbioru dziecka i osobg

upowazniong do tego, jezeli jest to miejsce inne niz wskazane jako koncowe

wycieczKi zaznaczone w karcie.
Komplet dokumentéw - karta wycieczki i lista uczestnikéw w dwéch egzemplarzach
powinien by¢ zloZzony do zatwierdzenia dyrektorowi szkoly, najpdzniej na 3 dni przed
wycieczka/imprezg turystyczng. Jeden komplet pozostaje w dokumentacii szkolnej, drugi
wraz ze zgodami rodzicéw, nauczyciel zabiera ze sobg. Na liscie uczniow pozostajgcej
w dokumentacji szkoty organizator (opiekun) zaznacza przy nazwiskach uczniow miejsce
odbioru uczniéw po wycieczce.

* rozliczenie wycieczki (po jej zakonczeniu) w celu przedstawienia rodzicom.

8. Zagadnienia, ktére nalezy uwzglednié przy organizacji wycieczki/imprezy turystyczne;j:

a. Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach i imprezach turystycznych wymaga
pisemnej zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych (z wyjatkiem wycieczek
przedmiotowych organizowanych w ramach zajec lekcyjnych).

b. Dla zapewnienia prawidlowej opieki nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce
dyrektor wyznacza kierownika i opiekunow, ktérych liczba uzalezniona jest od liczby
uczestnikdw, miejsca wycieczki, rodzaju $rodka lokomocji. Przy ustalaniu liczby
opiekunéw nalezy uwzglednié réwniez doswiadczenia i umiejetnosci pedagogiczne,
stopien zdyscyplinowania i samodzielnosci uczestnikdw, sposoéb zorganizowania
wycieczki, itp.

c. Kierownikiem i opiekunami podczas wycieczki mogg by¢ wylgcznie nauczyciele. W
sytuacjach wyjatkowych opiekunem wycieczki moze by¢ za zgodg dyrektora inna
petnoletnia osoba posiadajgca stosowne uprawnienia.

d. Kierownik i opiekunowie sg odpowiedzialni za stworzenie warunkéw zapewniajgcych
bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom wycieczki, sprawujac ciggty nadzér nad petnym
przestrzeganiem przez wszystkich uczestnikéw obowigzujgcych na wycieczce zasad
bezpieczenstwa.

e. Kierownicy i opiekunowie wycieczek szkolnych i innych imprez turystyczno —
krajoznawczych  zobowigzani sg do Scistego przestrzegania  przepiséw
przeciwpozarowych, sanitarno — epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drég
publicznych i szlakéw turystycznych, a takze przestrzegania innych szczegdétowych

regulaminéw oraz zarzadzen wykonawczych wladz o$wiatowych, administracyjnych i
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samorzgdowych. Wszyscy uczestnicy wycieczek sg zobowigzani do bezwzglednego
przestrzegania zasad bezpieczenstwa i szczegolnej ostroznosci oraz wykonywania
wszystkich polecen kierownika i opiekunoéw.

f. Kierownicy i opiekunowie muszg posiada¢ umiejetnos¢ udzielania pierwszej pomocy.
Kadre obowigzuje petna znajomos$¢ przepiséw, zachowanie petnych warunkow
bezpieczenstwa dla uczestnikow oraz $ciste ich przestrzeganie i egzekwowanie.
Kierownik i opiekunowie sg zobowigzani mozliwie jak najpredzej zapewnié¢ fachowa
pomoc medyczng w przypadku zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika poprzez
wezwanie lekarza.

9. Zalecane normy i zasady bezpieczenstwa:

wycieczki przedmiotowe

e nauczyciel w ramach nauczanego przedmiotu moze zorganizowac¢ wyjscie poza
teren szkoty (do muzeum, do lasu, na zajecia terenowe, na stadion sportowy, itp.)
w Klasie, z ktérg ma zajecia lub nad ktéra dyrektor przydzielit opieke.

e nauczyciel sprawdza liczbe uczniow i przypomina im zasady zachowania i
bezpiecznego poruszania sie podczas wyjscia.

e nauczyciel przed wyjsciem informuje o tym dyrektora szkoty oraz zostawia
informacje w postaci karty wyjscia Wzér w zatgczniku) w sekretariacie szkoty.

e jezeli wyjScie bedzie trwa¢ wigcej niz czas przeznaczony na jednostke lekcyjng
nalezy uzyskac¢ zgode nauczyciela, ktory ma z klasg nastepng lekcje.

e nauczyciel organizujgcy (petnigcy opieke) tego rodzaju zajecia ponosi catkowitg

odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczniow.

wycieczka autokarowa

e liczebnos¢ grupy musi by¢ dostosowana do mozliwosci technicznych
autokaru/liczby miejscéwek

e jeden opiekun na 15 uczestnikdw (nie liczac kierowcy i pilota);

e miejsca przy drzwiach zajmujg opiekunowie;

e przejScia w autokarze musza by¢ wolne, nie mogg tam znajdowaé sie
dodatkowe siedzenia czy torby podrézne);

e autokar musi by¢ oznakowany — tablica ,przewéz dzieci”;

e kierowca powinien posiada¢ swiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego

oraz potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru — wazne przez 6
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miesiecy, kierownik wycieczki w celu zapewnienia bezpieczenstwa ma prawo
powiadomi¢ policje o planowanym wyjezdzie w celu sprawdzenia stanu
autokaru i dyspozycji kierowcy;

e maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy — 4 godziny 30 minut,
czas przerwy w jezdzie - zalecane 45 minut; postoje mogg odbywac sie tylko
w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach;

e po kazdej przerwie w podrézy nalezy sprawdzi¢ stan liczbowy uczestnikow;

e obowigzkiem opiekundéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy ( uczniowie
nie mogg chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tytlem na oparciu, wyrzucaé $mieci

przez okno itp.)

wycieczka zagraniczna

e dodatkowo wymagana jest znajomos$¢ jezyka obcego umozliwiajgca
porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym przez
pizynajmniej jednego opiekuna;

e dyrektor ma obowigzek zgtosic takg wycieczke do organu prowadzgcego i
sprawujgcego nadzér pedagogiczny (przekazujgc karte wycieczki, bez listy
uczestnikow).

e Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i nastepstw leczenia na rzecz oséb biorgcych

udziat w wycieczce.

wycieczka piesza

W czasie marszu j‘eden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu;

uczestnicy powinni posiada¢ ubior stosowny do miejsca wycieczki i warunkow
atmosferycznych (szczegodlnie buty);

w miescie nalezy poruszac sie po chodnikach, a poza miastem lewg strong drogi,
pojedynczo, ustepujgc z drogi nadjezdzajacym pojazdom;

w lesie nalezy poruszac sig po oznakowanych szlakach turystycznych (na terenie
parkéw narodowych lub krajobrazowych wytgcznie) lub wyznaczonych $ciezkach,

opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomosc terenu);
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e przed wyruszeniem na trase uczestnicy powinni by¢ poinformowani o zasadach

poruszania sie i zachowania.

wycieczka w gory (specjalistyczna)

e wyruszajgc w gory nalezy dokfadnie zaplanowac trase, uwzgledniajgc wiek,
a takze pte¢ uczestnikdw ( dla ucznidw w wieku 13-15 lat nie powinna
przekracza¢ 12-13 km tj. 4-5 godz. marszu wraz z przerwami na
odpoczynek);

e wedrowke nalezy zaplanowa¢ w godzinach porannych, aby przed zmrokiem
wrdci¢ do miejsca noclegu;

e liczebnos¢ grupy — jeden opiekun na 10 ucznidw;

e uczniowie powinni posiada¢ odpowiedni ubiér — buty sznurowane, kurtka
nieprzemakalna i ocieplana (ze wzgledu na zmiennos¢ pogody w gorach i
spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), ekwipunek nalezy zabrac
w plecaku;

e wszyscy uczestnicy powinni poruszac sie po oznakowanych szlakach, w ten
sposob, ze na poczgtku (za przewodnikiem) idg osoby stabsze kondycyjnie a
na koncu silniejsze, kolumne prowadzi i zamyka osoba dorosta;

e na terenach powyzej 1000 m.n.p.m. wycieczke prowadzi wytgcznie
przewodnik gorski;

e na terenie parkdéw narodowych wycieczki prowadzg wytgcznie upowaznieni
przewodnicy gorscy;

e opiekun grupy powinien posiada¢ przy sobie apteczke ze srodkami

opatrunkowymi w razie potrzeby udzielenia pomocy.

wycieczka rowerowa:

e liczebnos¢ — dwoch opiekundéw na grupe 10-13 uczniow ( zgodnie z prawem
o ruchu, drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wiecej niz 15
0sob);

e w przypadku Kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmnie;j
200 metrow;

e wszyscy uczniowie powinni posiadac karte rowerowa;

e
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e prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najstabsi
uczestnicy w grupie, nastepnie pozostali uczniowie a na koncu drugi
opiekun;

e tempo jazdy powinno by¢é dostosowane do mozliwosci najstabszego
uczestnika;

e odstepy miedzy jadgcymi powinny wynosi¢ do 5 metréw;

e uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jechaé
obok siebie), jak najblizej prawej krawedzi jezdni, zgodnie z przepisami
ruchu drogowego, ktore nauczyciel powinien uczniom przypomnie¢ przed
wyjazdem;

e nauczyciel powinien posiada¢ ze sobg apteczke pierwszej pomocy oraz
podstawowe narzedzia do ewentualnej naprawy rowerow;

e uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni stroj, obuwie oraz kask ochronny

na gtowe.

10. Zalecenia i przeciwwskazania ogolne dla uczestnikéw wycieczek i imprez
turystyczno — krajoznawczych

a. w wycieczkach i imprezach turystyczno krajoznawczych nie mogg braé¢
udziatu uczniowie, w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie;
b. opiekun jest obowigzany sprawdzac¢ stan liczbowy uczestnikow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego;

c. nie nalezy prowadzi¢ wycieczek z mitodziezg podczas niekorzystnych
warunkow atmosferycznych (burza, $niezyca, duzy mréz, gotoledz, itp.)

d. nie nalezy organizowa¢ wycieczek wysokogorskich bez udziatu
wykwalifikowanego przewodnika goérskiego;

e. zabrania sie uczestnikom dotykania przedmiotéw majgcych potgczenie z
liniami wysokiego napiecia, manipulowania niewypatami, zblizania sie do
miejsc i przedmiotow mogacych stwarzaé jakiekolwiek zagrozenie dla zdrowia
lub zycia, spozywania roznego rodzaju owocow, co do ktérych nie ma
pewnosci, ze sg jadalne, itp. zachowan;

f. przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzyé sie w dobrze

wyposazong apteczke;
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g. przed wyjazdem/wyjsciem opiekunowie sg zobowigzani do zaznajomienia
uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze,
statku wycieczkowym, na peronach kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach
turystycznych i gorskich (szczegdlnie o niewyprzedzaniu przewodnika,
oddalaniu sie lub opdznianiu marszu) i w innych miejscach w zaleznosci od
rodzaju wycieczki;

h. po przybyciu na miejsce noclegu nalezy dokitadnie zapoznac sie z
rozmieszczeniem drog ewakuacyjnych i pomieszczeniami sanitarno-
higienicznymi;

i. kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac proby zaktdcania
ciszy i snu uczniow oraz dopilnowac, aby nikt nie wychodzit z miejsca
noclegowego, zwréci¢ szczegdlng uwage na respektowanie zakazu palenia
tytoniu, spozywania alkoholu i zazywania jakichkolwiek uzywek;

j- w przypadku zaistnienia nieszczesliwego wypadku nalezy niezwiocznie
udzieli¢ pomocy wszystkim potrzebujgcym, niezwlocznie powiadomi¢ wtasciwe

stuzby medyczne, zawiadomi¢ dyrektora szkoty i rodzine poszkodowanego.

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 4 im. Jana Pawta Il w Kozienicach
ul. Nowy Swiat 24, 26-900 Kozienice, tel/fax (48) 614-52-01
sekretariat@psp4kozienice.pl, www.psp4kozienice.pl



Zatgcznik nr 1

KARTA WYJSCIA KLASY PODCZAS ZAJEC LEKCYJNYCH

Data WYjSCia.......uuveeeeeeeeecieeeeeeeeeeeeeeeeee e
Godzina lekeyjna.........ccccovevieeieieiiee e

Cel LA 1 - TSR

MIEJSCR....e ettt
Liczba ucznidw uczestniczacych W WYjSCIU........ccevvveveeeeieeciieieeeeeene
Nauczyciel odpowiedzialny za UCZNIOW.............ccoooeeiiiiiiiiieeeee

Planowana godzina POWIOtU.............cooeiiiiiiiiiiie et ee e e

(podpis nauczyciela — opiekuna)
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Zatgcznik nr 2

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)
Cel i zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

pobytu).

Klasa (grupa) .....ccocevvviiiiiiiiiiiieeeenne

Liczba uczestnikow ...l

Kierownik (imie i nazwisko) .....................oell. K8Ls s o5 snsmmmminss o sasmmmmmnin i 2e
Opiekunowie (imie i nazwisko):

Srodek I0KOMOG]H ... .eeeeeeeeeeeeee el

Miejsce powrotu (odbierania uczniow po wycieczce)

........................................

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 4 im. Jana Pawta |l w Kozienicach
ul. Nowy Swiat 24, 26-900 Kozienice, tel/fax (48) 614-52-01
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HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data
godzina
wyjazdu
oraz

powrotu

llos¢ | Miejscowos¢ | Szczegdtowy

km docelowa i | program

trasa wycieczkKi
powrotna wyjazdu
powrotu

Adres punktu

noclegowego [

od | zywieniowego, oraz

do | przystanki i inne miejsca
zywienia

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych zasad bezpieczenstwa na

wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy)

(imprezy) (imiona i nazwiska oraz podpisy)

..........................................

Adnotacje organu prowadzgcego

Kierownik wycieczkKi

Zatwierdzam

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 4 im. Jana Pawta Il w Kozienicach
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lub sprawujgcego nadzoér pedagogiczny:

(pieczec i podpis dyrektora)
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